_____學年度第__學期 研究生獎助金申請表

班級：____________________

學號：____________________

姓名：____________________

指導教授：____________________

□有 □無  專職或兼職每週時數超過二十小時

□有 □無  違反校規受記大過(含)以上處分

□有 □無  上學期或入學考試成績單各一份

申請項次

· 協助系辦行政

· 網頁管理

簽名：___________________

指導教授簽名：___________________

備註：

1. 以弱勢學生為優先考量。

2. 一位老師不超過一位行政TA，若該時段無其他意願者除外。

3. 行政TA與教學TA不重覆，若該時段無其他意願者除外。

4. 學生申請時，時段可複選。
	時段
	時段一
	時段二
	時段三
	時段四
	時段五
	時段六
	時段七

	
	每日中午

(星期一～五)
	每日下午

(星期一～五)
	星期一、二晚上
	星期三、四晚上
	星期五、六晚上
	星期六    上午、下午
	星期日    上午、下午

	值班時間
	11:10~11:30
15:20~15:40
	17：00~

18：30
	18：30~

22：10
	18：30~

22：10
	18：30~

22：10
	8:00~12:00  13:20~17:20
	8:00~ 12:00 13:20~ 17:20

	值班人員
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	上午及下午收送公文、拿信件包裹，不定時幫系辦領會議便當(每日時薪一小時)
	
	
	
	星期六上班時間從17：20開始
	
	

	工作規範：1、服裝儀容整齊清潔、禁穿拖鞋。  2、系辦除教職員工外，禁閒雜人等逗留。

          3、值班人員更動代班需先報備。    4、公文卷宗不可隨意翻動。

          5、協助處理系上交辦公務事項。    6、填寫工作日誌。
          7、維持工讀生辦公桌整潔。


